BENGTS
FOR
N\

BENGTSFORS KOMMUN

Kommunstyrelsen

2004-04-06

Kommunfullméktige

Reglemente for attestering av ekonomiska transaktioner i
Bengtsfors Kommun

§ 1 Tillampningsomrade

Detta reglemente géller for ekonomiska transaktioner i Bengtsfors kommun,
savél kostnader som intékter, inklusive interna transaktioner samt medel som
kommunen alagt sig att forvalta och/eller formedla.

Kommunala bolag, dar kommunen har ett bestdammande inflytande, utfardar
egna riktlinjer som i tillampliga delar skall beakta kommunens bestdammelser.

§ 2 Namndernas ansvar

Kommunens ndmnder ansvarar for den interna kontrollen och tillser darmed att
bestimmelserna i detta reglemente iakttas och att tillampliga attestmoment
utforts.

§ 3 Utformning

Attesterna skall utformas sa att den interna kontrollen inom férvaltningen &r
tillracklig. Varje ndmnd anger de ytterligare anvisningar om innebdrd och
omfattning av attestanternas kontroll som erfordras.

§ 4 Attestens innebdrd

Med attest menas att intyga att kontroll utférts utan anmérkning. Med
ekonomiska transaktioner avses bokfoéringsposter i kommunens bokforings-
system enligt lagen om kommunal redovisning.

| attestordningen ingar féljande huvudmoment:

Mottagningsattest: Kontroll mot leverans/prestation och av utrdkning
och villkor pa fakturan

[Sign]/http://vk.bengtsfors.se/vk.bengtsfors.se/download/741/attestreglemente.doc

Postadress

Box 14, 666 21 Bengtsfors

Besoksadress Telefon Fax E-postadress

Majbergsvagen 1 0531-52 6038 0531-526041 katrin.thoor@bengtsfors.se
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Beslutsattest: Kontroll mot underlag/bestéllning/beslut och villkor
Behdrighetsattest: Kontroll av att behdriga har gjort inkdp och att

behorig har utfort beslutsattest.

Mottagningsattest skall finnas pa samtliga transaktioner, med undantag
av sadana dar underliggande avtal finns.

Alla transaktioner skall vara paskrivna med behorighetsattest innan
transaktionen bearbetas i ekonomisystemet. Ansvar kan aldrig alaggas
nagon befattningshavare utanfor den egna namnden.

8§ 5 Beslut om attestuppdrag

Varje ndmnd utser beslutsattestanter samt erséttare for dessa. Attestratten knyts
till befattning och kopplas till kontoplan med angivande av eventuella
begransningar. Namnd utser forvaltningschef att, pa delegation, utse Gvriga
befattningar med ratt att besluts- eller behdrighetsattestera samt erséttare for
dessa.

Delegationsbeslut om utsedda beslutsattestanter skall anmalas till ndmnden vid
forandring och minst en gang per ar.

Varje forvaltningschef svarar for att en aktuell forteckning 6ver utsedda
besluts- och behorighetsattestanter uppratthalls samt att, till ekonomienheten,
lamna uppgifter om vilka behoérighetsattestanter som utsetts.

§ 6 Jav

Attestmoment far ej utforas av den som sjalv skall betala till kommunen och
dar ta emot transaktionen eller sjalv ta emot en betalning fran kommunen.
Detsamma galler utgifter av personlig karaktar. Detta innefattar ocksa bolag
och foreningar dar attestant eller narstaende har &garintressen eller ingar i
ledningen.

§ 7 Ansvar
Attest ar en del i den interna kontroll for vilken, enligt Kommunallagen,

respektive namnd ansvarar. Attestanterna ar var for sig ansvariga for sina
respektive atgarder.
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8§ 8 Tillampningsanvisningar

Kommunstyrelsen ansvarar for utfardandet av, for kommunen gemensamma,
tillampningsanvisningar till detta reglemente. | dessa anvisningar regleras dven
ekonomienhetens ansvar. Kommunstyrelsen ansvarar ocksa for évergripande
uppféljning och utvérdering och for att vid behov ta initiativ till forandring av
reglementet.



