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Omfattning

Denna policy géller samtliga medarbetare i Bengtsfors kommunkoncern.
Policyn innefattar:

e Mal och syfte

e Styrande dokument

e Ansvarfordelning/ roller, uppféljning

e Anvisning for tjansteresor

e Regler for anvandande av kommunens fordon

e Regler —forare i tjanst

e Bil: Krav vid upphandling, Krav pa fordon, Miljokrav

Mal och syfte

Malet &r att samtliga anstallda i Bengtsfors kommunkoncern vid val av resa
ska valja ett trafiksakert, kostnadseffektivt och miljomedvetet fardsatt. Denna
resepolicy syftar till att anvandningen av resor skall ske pa ett sadant satt att
foljande langsiktiga mal uppnas:

e En sdker arbetsmiljo - tjansteresor skall planeras och genomféras pa
ett sa trafiksakert satt som mojligt . Hansyn ska tas till bade resenaren
och medtrafikanter.

e Ett miljéanpassat resande - tjansteresor ska planeras och genomféras
pa ett sddant satt att paverkan pa den yttre miljon minimeras.

e Ett kostnadseffektivt resande - tjansteresor ska genomforas sa
kostnadseffektivt som mojligt med hansyn till forutsattningar och
behov. Att resor planeras sa att verksamhetens och individens behov
kan samordnas. Alltid 6vervéga alternativ till att resa t.ex. vélja
telefon- eller webb -konferens.

Styrande dokument
e Arbetsmiljopolicy
e Alkohol och drogpolicy
e Regelverk avseende etiska och praktiska fragor
e Energi och Klimatstrategi

e Inkoép/Upphandlingspolicy
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Ansvarsfordelning

Anstéllda: Samtliga anstéllda som berdrs av denna policy har ett ansvar for att
planera sina resor sa att de sa langt som majligt lever upp till malen i rese och
trafiksakerhetspolicyn

Chefer: Ansvarar for att personalen har kannedom om innehallet i policyn
med tillhérande styrdokument och rutiner samt folja upp att de efterlevs.
Séakerstalla att medarbetarna har kunskap om saker och miljéanpassad trafik
sa att de forstar syftet med policyn. Ansvar for att regelbundet félja upp
medarbetarnas tjansteresor i sin verksamhet.

Uppfdljning

Uppfoljningar ska genomforas enligt rutiner for det systematiska
arbetsmiljoarbetet.

Arbetsgivaren foljer regelbundet upp verksamheten och identifierar de risker
som anstallda utsatts for vid resor i tjansten samt att gallande trafikregler foljs.
Utbildning i trafiksékerhet och miljokorning kan bli aktuellt for vissa grupper
av anstallda som regelbundet anvénder bil i tjansten.

Tjansteresor - rutiner och riktlinjer

Resor ska planeras, godkannas, bokas och genomforas efter riktlinjerna
nedan:

e Undersok om det gar att ersétta en resa med annat satt att motas tex.
video- webb- telefonkonferenser.

e | forsta hand skall kommunens fordon anvandas for resor i tjansten.

e Allaresor bor planeras i god tid for att mojliggora laga biljettkostnader
e Samordna och planera resor for att 6ka mojligheter for samakning.

e Vid korta avstand ga eller cykla istéllet for att ta bilen.

e Res kollektivt, anvand allmanna kommunikationer om mojligt sa att
biltransporter minimeras. Vélj tag/buss fore bil nar det ar rimligt ur
tids synpunkt. Tag/buss ar oftast det bésta alternativet avseende
kostnader, sakerhet och miljo vid langa resor.

e Vid otillrackliga allménna kommunikationer eller behov av
skrymmande utrustning finns sarskilda skal att valja biltransport och
da i forsta hand ska kommunens egna fordon véljas.

Egna personbilar som anvéands i tjanst

Egen bil i tjansten bor undvikas i storsta mojliga utstrackning. Vid
anvandning av privat bil i tjanst galler forarens egen bilférsakring.
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Regler for anvdndande av kommunens fordon

Varje chef/arbetsledare har ansvar for att kontrollera att medarbetare
som anvander bil i tjansten har ett giltigt korkort.

Kommunens bilar ska anvandas i forsta hand.
Korjournaler skall alltid foras.
Nycklar skall forvaras pa avsedd plats.

Forvaltningschef eller motsvarande beslutar om vilka som far ta med
sig kommunens fordon hem. Detta kan eventuellt bli aktuellt vid
beredskapstjanstgoring.

Det &r inte tillatet att roka eller ha med sig palsdjur i kommunens
fordon.

Vid skada eller brott mot trafiksakerhetsbestammelser star foraren
ansvarig for kostnader.

Maétarstallning skall alltid anges i kérjournalen.

Miljofordon skall tankas med rekommenderat brénsle.

Det ar inte tillatet att anvanda kommunens fordon for privat bruk
Vid skada pa fordon skall detta snarast anmélas till narmaste chef

Regler - forare i tjanst

Anstalld som anvander bil i tjanst ar skyldig att meddela arbetsledare
att den anstallde blivit frantagen korkortet.

Forare skall folja kommunens drogpolicy

Folja de lagar och regler som géller samt visa gott omddme i trafiken.

Vara pigg och utvilad nér de kor i tjansten.

Ha den behorighet och hélsa som kravs for att pa ett trafiksakert satt
kora i tjansten.

Samtal med mobiltelefon far endast férekomma i samband med
handsfreeutrustning. Vid installation av handsfreeutrustning kontakta
IT-enheten.

Rekommenderas att alltid anvanda cykelhjalm ndar man cyklar i tjanst.

Den som intar triangelmarkt medicin eller annan medicin som kan ge
dasighet eller andra symtom som paverkar trafiksakerheten far ej
anvanda kommunkoncernens fordon och underrattelse skall ske till
nérmsta chef om medicinering.

Till nédrmsta chef rapportera alla tillbud och olyckor snarast.
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Bilaga 1

Krav vid upphandling av resor och transporter

Vid all upphandling av resor och transporter, t.ex. skolskjutsar och fardtjanst
ska miljo- och sdkerhetskrav stallas. Milj6- och sékerhetskrav pa transporter
skall om mojligt stallas &ven vid upphandling av andra tjanster, samt vid
upphandling av varor och félja h&dnvisningar och riktlinjer for
kommunkoncernens ”Upphandlings- och inképspolicy” samt ”Energi- och
klimatstrategi”.

Krav pa fordon
Inkdp/leasing av fordon

Fordon som kops/leasas skall fran och med nésta upphandling ha minst
foljande sakerhetsutrustning som standard:

e Sékerhetsutrustning/sakerhetsklassning

e Krockkudde pa bade forar- och passagerarplatsen
e Baltespaminnare

e Luftkonditionering

e Sidokrockkuddar

e Trepunktsbalte och nackstod pa samtliga platser
e ABS-bromsar- lasningsfria bromsar

e ESP-antisladdsystem eller motsvarande

e FOrstahjalpen utrustning och reflexvast

Miljokrav

Kommunens personbilar och latta lastbilar som kdps/leasas skall fran och med
nasta upphandling folja hanvisningar och riktlinjer fran kommunkoncernens
”Upphandlings- och inkdpspolicy” samt “Energi och Klimatstrategi”.
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