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Inledning

En bild séger mer an 1000 ord. Det ar ocksa anledningen till att vi ska strava
efter att publicera bra bilder i ratt sammanhang. Vid bildhantering &r det alltid
viktigt att tanka efter fére man anvéander en bild sa att man féljer radande
lagstiftning.

Omfattning och revidering
Denna policy omfattar bildhantering for Bengtsfors kommunkoncern.

For att halla innehallet i policyn relevant ska den uppdateras en gang varje ar.
Webbredaktoren ansvarar for uppdatering, revideringar faststélls av
kommunstyrelsen.

Bilagor till dessa riktlinjer andras vid behov av webbredaktdren.

Syfte

Syftet med denna bildpolicy dar att skapa ett enhetligt arbetsséatt kring
bildhantering, att tydliggdra ansvaret for bildpublicering samt att beskriva
huvuddragen i de lagar som maste foljas.

Sammanfattning

De tre viktigaste sakerna att tanka pa for bildhantering ar foljande:
e Har fotografen gatt med pa att bilden anvands?
e Kan publiceringen bryta mot personuppgiftslagen, PuL?
e FOljer jag de etiska reglerna for bildpubliceringen?

Lagar och etik

Upphovsrattslagen

Utgangspunkten i lagen om upphovsratt ar att den som framstallt en bild
ocksa har full forfoganderatt till bilden sa lange inget annat har avtalats.

Upphovsrétten ger fotografen ratt att framstalla exemplar av bilden. Den som
koper en bild har dganderétt till just det exemplaret av bilden. Rétten att
framstalla nya exemplar av bilden ligger kvar hos upphovsmannen. Om den
som koper en bild vill ha mgjlighet att framstalla nya exemplar av bilden utan
att fraga fotografen i varje enskilt fall kan ett avtal tecknas med fotografen om
att verta upphovsratten till bilden.

Huvudregeln &r att Bengtsfors kommun, i de fall man koper in enstaka bilder,
inte tar dver upphovsratten utan avtalar om enskilda tillfallen att anvénda
respektive bild. Undantag kan vara om vi anlitar en fotograf for att fotografera
en sarskild handelse/verksamhet etc.
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For att upphovsratten till bilder tagna av anstéllda i tjansten ska tillfalla
kommunen bor sérskilda fotoavtal skrivas med de anstéllda, se bilaga.

Personuppgiftslagen

Personuppgiftslagen (PuL) syftar till att hindra att individers personliga
integritet kranks genom behandling av personuppgifter. Att gora
personuppgifter, exempelvis bilder, tillgangliga pa Internet eller i tryck &r en
behandling av personuppgifter som omfattas av PuL. Aven lagring av bilder
omfattas av PuL.

Bilder och Internet

Huvudregeln i PuL &r att bilder pa personer bara far publiceras med samtycke.
Samtycke ska vara frivilligt och kan vara antingen skriftligt eller muntligt.
Det rekommenderas dock att samtycket ar skriftligt da bevisbordan ligger pa
den som publicerat bilden vid en tvist. Samtycke kan tas tillbaka och da ska
bilder genast tas bort.

2007 tradde en forenkling av lagen i kraft som innebér att
personuppgifter/bilder far publiceras i ostrukturerat material* utan samtycke
sa lange man inte kranker den personuppgifterna avser (den fotograferade).
For att avgora om en bild ar krankande maste man gora en samlad beddmning
av hur kansliga uppgifterna ar, i vilket sammanhang de férekommer, for vilket
syfte de behandlas, vilken spridning de har fatt eller riskerar att fa, samt vad
publiceringen kan leda till.

Bilder pa barn

Bilder pa Internet far stor spridning och en publicering kan ge stora
mojligheter att kartlagga i otillborliga syften. For att uppfylla kraven i
personuppgiftslagen kravs samtycke fran barnen sjélva eller deras
vardnadshavare. Det finns inga sarskilda bestammelser i lagen om fran vilken
alder unga personer sjélva kan samtycka till viss behandling, men
Datainspektionen rekommenderar att ha 15 &r som tumregel. Denna
rekommendation ska vi folja. For yngre elever maste vardnadshavarna ge sitt
samtycke innan bilder publiceras.

I de fall det &r I&tt att identifiera fotograferade barn eller om minsta
tveksamhet rader om bildens framtoning ska vardnadshavare kontaktas for
godk&nnande av respektive bild.

Vem ansvarar nar nagot gar snett?
Enligt lagen &r det alltid den enskilde personen som publicerar som gor sig
skyldig till brott.

Etik

Det dr bra att sa langt som mdjligt upplysa om att man kommer att publicera
en bild pa en person. Man bor satta upp anslag eller pa annat satt informera
om att "fotografering pagar” nar man fotograferar pa allman plats.

! Materialet fér inte inga eller vara avsett att ingé i ett dokument- eller
arendehanteringssystem eller ndgon annan databas.
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Ar bilden tagen pé hall och personerna oigenkénnliga gar det bra att publicera
utan samtycke eller upplysning.

Vid fotografering och publicering av bilder pa barn ska man tanka pa
foljande:

e att samtycke finns fran vardnadshavare
e att barnen ar pakladda

e att bilden pa inget sétt kan uppfattas som krankande for barnet eller
barnets vardnadshavare

Stjal aldrig bilder som du hittar pa Internet, det ar oftast ganska enkelt att be
att fa lana en bild. Stjal man en bild bryter man mot upphovsréttslagen och det
ar den enskilde fysiske personen som blir ansvarig.

Bildhantering

Inforskaffande av bilder

Vi ska strava efter att sjalva ta de bilder vi behdver. Egna bilder starker
trovérdigheten i det vi publicerar.

Vid behov kan man kopa eller Iana bilder. Vid kop av bild ar det lampligt med
ett skriftligt avtal dar man beskriver forfoganderatten till bilden/bilderna.

Nar man lanar bilder &r det viktigt att komma 6verens om omfattningen av
bildens anvandande samt vilken typ av férvanskning av bilden som ér tillaten,
exempelvis beskérning.

Lagring och gallring av bilder

Bilder ar arbetsmaterial om till exempel en anstalld lagt in ett antal digitala
bilder pa sin egen dator eller i ett gemensamt bildarkiv. De bilder som valjs ut
och trycks eller publiceras pa webben ar viktiga att spara i sarskilt arkiv. De
blir ndmligen allmén handling och kan begéras ut, se avsnitt nedan. For
instruktioner om gallring av bilder hanvisas till respektive
dokumenthanteringsplan.

For att 1att kunna identifiera bilder bor de dopas efter vad de forestéller, vem
som fotograferat samt tidpunkt. Det kan ocksa vara viktigt att ange om bilden
ar PuL-godkand.

Publicera bilder
Bilder ska i forsta hand publiceras:

o fOr att forstarka och/eller komplettera en text
o | forklarande syfte, genom diagram, ritningar, kartor etc

I vissa fall kan bilder anvandas som dekoration eller for att latta upp” en tung
textmassa.

Pa webben bor en bild inte vara publicerad langre &n den kanns aktuell. Tank
pa att fotograferade barn véxer och att gamla manniskor kan vara avlidna.
Nyhetsbilder &r inte aktuella sarskilt lange.
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Publicering av fotografier pa skolelever ska alltid ske i samrad med rektor.

Enligt upphovsréttslagen ska fotografens namn alltid anges vid publicering av
bilder. Att skriva att bilden &r tagen av exempelvis ”IT-enheten” ar inte
korrekt.

Kopta eller lanade bilder far inte &ndras eller publiceras pa ett satt som &r
krankande for fotografen. Som andring rdknas &ven beskéarning av bilden. En
beskarning far inte forvanska bilden pa sa vis att man andrar innehall eller
budskap for bilden. En normal besk&rning for att anpassa bilden till
publiceringsutrymmet ar dock tillatet.

Allméan handling

VVem som helst har ratt att begdra ut en allmén handling — &ven om det &r en
bild. Den som begar ut en bild har dock inte ratt att fa ut den i elektronisk
form utan far noja sig med en utskrift i pappersformat. La&mnar man en bild
digitalt blir den genast mer anvandbar. Den utlamnade bilden far inte
anvandas annat an for enskilt bruk. GI6m inte att uppge vem som &r fotograf i
samband med att bilden lamnas ut.



